PANSTWOWA WYZSZA
SZKOELA ZAWODOWA W NYSIE

48-300 Nysa, ul. Armii Krajowej 7, tel. 77 448 47 00; fax 77 435 29 89; e-mail: pwsz@pwsz.nysa.pl

KARTA OFERTY PRAKTYKI

Szanowny Panstwo!

Prosimy o wypemienie ponizszego formularza i odestanie na adres:
biuropraktyk@ pwsz.nysa.pl . Dzigkujemy.

Biuro Praktyk PWSZ w Nysie
Mie jsce odbywania praktyki (nazwa firmy/ instytucji)

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu oraz w Inspektoratach w: Nysie, Strzelcach Opolskich i Kluczborku
Stanowisko: praktykant w Wydziale Rozliczen Kont Platnikow Skiadek

Zadania (zakres czynno$ci wykonywanych przez praktykanta):

e Zapoznanie si¢ ze strukturg i zakresem zadan wydziatu .

e Zapoznanie z zasadamirozliczania kont platnikow sktadek.

e Zapoznanie z obiegiem isposobem zalatwiania dokumentacji, obieg wewnetrzny i zewngtrzny.

e Zapoznanie z zasadami obiegu dokumentacji zwigzanej z wptatami egzekucyjnymi.

e Zapoznanie z zasadami obiegu dokumentacji zwigzanej z wptatami egzekucyjnymi.

e Przetwarzanie danych osobowych wprowadzanie, przegladanie danych w systemie KSI w zakresie
wynikajgcym z zadan przydzielonych do realizacji.

e Zapoznanie z zasadami opracow ania wnioskéw o odpisanie zadluzenia z tytulu
przedawnienia/umorzenia.

e Zapoznanie z zasadami potwierdzania okresow optacania skladek.

Dane kontaktowe do firmy

Osoba kontaktowa w spraw ie praktyk: Katarzyna Biernacka, Grazyna Wertel
Adres: ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole
Mail: Katarzyna.Biernacka@ zus.pl, Grazyna.Wertel@ zus.pl

Telefon: 77-45-11-715, 77-45-11-469
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Biuro Praktyk PWSZ w Nysie
48-300 Nysa, ul. Obronicow Tobruku 5, tel. 77 409 08 76; fax 77 409 08 73; e-mail: biuropraktyk @pwsz.nysa.pl
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