PANSTWOWA WYZSZA

48-300 Nysa, ul. Armii Krajowej 7, tel. 77 448 47 00; fax 77 435 29 89; e-mail: pwsz@pwsz.nysa.pl

KARTA OFERTY PRAKTYKI

Szanowny Panstwo!

Prosimy o wypemienie ponizszego formularza i odestanie na adres:

biuropraktyk@ pwsz.nysa.pl . Dzigkujemy.

Biuro Praktyk PWSZ w Nysie

Mie jsce odbywania praktyki (nazwa firmy/ instytucji)

SZKOLA ZAWODOWA W NYSIE

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Opolu oraz Inspektoraty w: Nysie, Brzegu, Glubczycach, Prudniku,
Strzelcach Opolskich, Kluczborku oraz Biuro Terenowe w Namystowie.

Stanowisko: praktykant w Wydziale Obslugi Klientéw i Korespondenciji

Zadania (zakres czynno$ci wykonywanych przez praktykanta):

Zapoznanie si¢ zobowigzujacymi przepisami.

Obstuga korespondencji zgodnie z obowigzujacy mi procedurami

i normatywami kancelaryjno —archiwalny mi.

Wydawanie drukow; emerytalno-rentowych, kapitatu poczatkowego,

rent socjalnych.

Zapoznanie si¢ z warunkami uzyskania przez lekarzy uprawnien do
wydawania za§wiadczen lekarskich ZUS ZLA, zasad wypehiania i
dostarczania oryginald w za§wiadczen lekarskich ZUS ZLA do ZUS.
Zapomanie si¢ z funkcjonalno$cia profili PUE i E-PUAP.

Przygotowywanie dokumentow celem przekazania do archiwum zaktadowego.

Dane kontaktowe do firmy

Osoba kontaktowa w sprawie praktyk: Katarzyna Biernacka, Grazyna Wertel

Adres: ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

Mail: Katarzyna.Biernacka@ zus.pl, Grazyna.Wertel@ zus.pl

Telefon: 77-45-11-715, 77-45-11-469

Biuro Praktyk PWSZ w Nysie
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48-300 Nysa, ul. Obronicow Tobruku 5, tel. 77 409 08 76; fax 77 409 08 73; e-mail: biuropraktyk @pwsz.nysa.pl
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