PANSTWOWA WYZSZA
SZKOELA ZAWODOWA W NYSIE

48-300 Nysa, ul. Armii Krajowej 7, tel. 77 448 47 00; fax 77 435 29 89; e-mail: pwsz@pwsz.nysa.pl

KARTA OFERTY PRAKTYKI

Szanowny Panstwo!

Prosimy o wypemienie ponizszego formularza i odestanie na adres:
biuropraktyk@ pwsz.nysa.pl . Dzigkujemy.

Biuro Praktyk PWSZ w Nysie

Mie jsce odbywania praktyki (nazwa firmy/ instytucji)

Zaktad Ubezpieczen Spotec znych Oddziat w Opolu

StanowiIsKo: praktykant w Wydziale spraw FPracowniczycnh

Zadania (zakres czynno$ci wykonywanych przez praktykanta):

Zapoznanie si¢ ze strukturg i zakresem zadan Wydziatu Spraw Pracownic zych.

Zapoznanie z zasadami zatrudniania pracownikow, kompletow aniem dokumentow niezbednych do
przyjecia i zwolnienia pracownika

Zapoznanie z obiegiem isposobem zalatwiania dokumentacji kadrowej.

Zapoznanie z zasadami kierowania pracownikéw na szkolenia doskonalace.

Zapoznanie z zasadami przyznawania §wiadczen pracownikom podnoszacym kwalifikacje w formach
szkolnych i pozaszkolnych.

Sporzadzanie list obecnosci dla pracownikow Inspektoratow.

Udzial w przygotowaniu wnioskow zakupowych.

Rejestracja korespondencji.

Sporzadzanie not ksiggowych.

Dane kontaktowe do firmy

Osoba kontaktowa w spraw ie praktyk: Katarzyna Biernacka, Grazyna Wertel

Adres: ul. Wroctawska 24, 45-701 Opole

Mail: Katarzyna.Biernacka@ zus.pl, Grazyna.Wertel@ zus.pl

Telefon: 77-45-11-715, 77-45-11-469

Biuro Praktyk PWSZ w Nysie
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48-300 Nysa, ul. Obronicow Tobruku 5, tel. 77 409 08 76; fax 77 409 08 73; e-mail: biuropraktyk @pwsz.nysa.pl
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