Oferta pracy w Biurze Wspoétpracy Miedzynarodowej Pannstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie -
(petny etat - umowa na zastepstwo)

Biuro Wspodtpracy Miedzynarodowej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie poszukuje pracownika
do pracy w Biurze Wspotpracy Miedzynarodowej (wymiar - petny etat, umowa na zastepstwo).

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze
®  znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw pakietu Office
®  biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie
e udokumentowane doswiadczenie zwigzane z udziatem w realizacji projektow
w ramach programow Unii Europejskiej

Dodatkowymi atutami kandydata beda:

® znajomosc¢ innego niz wymagany oficjalny jezyk Unii Europejskiej

e doswiadczenie zwigzane z zatrudnieniem w podobnej jednostce, zwtaszcza
w publicznej szkole wyzszej w dziale zwigzanym ze wspétpracg miedzynarodowa

e udziat w programach miedzynarodowych, w tym wyjazd stypendialny w ramach Programu Erasmus

e ukonczone studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie lub studia  podyplomowe z
zakresu problematyki zwigzanej ze wspdtpracg miedzynarodowg

® umiejetnos¢ tworzenia projektéw informacyjno-promocyjnych w programach graficznych

Dodatkowo od kandydata oczekujemy:
® umiejetnosci zarzgdzania czasem oraz organizacji pracy witasnej
e samodzielnosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw
umiejetnosci wyszukiwania, analizy i selekcjonowania informacji
umiejetnosci radzenia sobie ze stresem
solidnosci i uczciwosci w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw
zdolnosci komunikacyjnych, umiejetnosci pracy zespotowej i wysokiej kultury osobistej

Zakres przewidywanych obowigzkow:

Obstuga administracyjna realizowanych projektow i programoéw miedzynarodowych , a zwtaszcza programu
Erasmus + (studenci wyjezdzajacy, studenci przyjezdzajgcy), pomoc w organizacji pobytu gosci zagranicznych w
PWSZ w Nysie, redagowanie ogtoszen i informacji na strone BWM (wersja polska i angielska) poszukiwanie
nowych Uczelni i instytucji partnerskich oraz nowych zrédet finansowania projektéw, uczestnictwo w
wyjazdach promujgcych mobilno$¢ studentéw, doradztwo w procesie aplikowania o studenckie wyjazdy
zagraniczne, opieka nad gosé¢mi i studentami zagranicznymi, wspotorganizacja konferencji, kurséw, szkolen
i wydarzen kulturalnych o tematyce miedzynarodowe;j

Wymagane dokumenty:

¢ CV ze zdjeciem wraz z listem motywacyjnym

¢ dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia

o certyfikat pos$wiadczajgcy znajomos¢ jezyka angielskiego

¢ inne dokumenty poswiadczajgce informacje zawarte w CV

¢ podpisane wtasnorecznie o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow
rekrutacji o nastepujgce;j tresci:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego
przez PWSZ w Nysie , zgodne z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.Dz. U.
22002 Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)".

Oferty, zawierajgce wymagane dokumenty, nalezy sktadaé w wersji elektronicznej

do 9 grudnia 2014 r. na adres e-mail: anna.opalka@pwsz.nysa.pl

PWSZ w Nysie zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie

z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska
jedynie wybranego kandydata.
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