Nysa 01.2014
REGULAMIN
ODBYWANIA PONADPROGRAMOWYCH, DODATKOWYCH, NIEODPLATNYCH
PRAKTYK DLA STUDENTOW KIERUNKU FINANSE I RACHUNKOWOSC
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W NYSIE

§ 1 Postanowienia ogolne
1. Instytut Finanséw PWSZ w Nysie , zwany dalej ,Instytutem Finanséw” organizuje
ponadprogramowe, dodatkowe i nieodptatne praktyki studenckie, zwane dalej ,,praktykami”.
2. Umowe o prowadzenie praktyk zwang dalej ,,porozumieniem” zawiera Dyrektor lub zastepca
dyrektor Instytutu Finansow
3. Umowy sa zawierane z podmiotami gospodarczymi, organami administracji rzadowe;j
i samorzadowej, szkotami i placowkami o$wiatowymi, kulturalnymi, zwanymi dalej
,,Firma/Instytucja”.
4. Praktyki moga odbywac si¢ réwniez w Firmach/Instytucjach zagranicznych.
5. Osoby w trakcie odbywania praktyk zapoznaja si¢ z pracg w danej Firmie/Instytucji, jej
zadaniami oraz celami, a takze strukturg organizacyjna. Ma to na celu skonfrontowanie wiedzy
teoretycznej z praktyka.
6. Nadzor dydaktyczno — wychowawczo - organizacyjny nad praktyka sprawuje opiekun
praktyki, wyznaczony przez osobe reprezentujaca zaktad pracy.
7. Firma/instytucja zobowigzana jest do zapewnienia warunkow niezbednych do
przeprowadzenia praktyki.
8. Opiekunowie praktyk za nadzor nad praktyka nie otrzymujg zadnego wynagrodzenia ze strony
Uczelni.
9. Praktyka dobrowolna przewidziana jest dla studentow studiow stacjonarnych po zaliczonym
pierwszym roku studiow.
10. Studenci uczestnicza w praktykach w dniu wolnym od zaje¢ i w kazdym semestrze jest
przewidziany taki dzien wolny od zaje¢ dydaktycznych nazwanych dalej ,,dniem dobrowolnych

praktyk”

§ 2 Organizacja i przebieg praktyk



1. Praktyki mogg si¢ odbywac¢ w ciggu catego roku akademickiego , a czas ich

trwania nie moze by¢ krotszy niz 1 dzien w tygodniu (8 godzin) a minimalna liczba godzin do
zrealizowania nie moze by¢ mniejsza niz 80 godzin zegarowych na semestr.

2. Ilos¢ dobrowolnych/ bezptatnych praktyk jest nieograniczona ponad ustalong warto$¢
minimalng 80 godz. na semestr

3. Praktyki si¢ nicodptatne. Nie sa pokrywane koszty przejazdéw praktykantow do i z miejsca ich
odbywania, utrzymania i zakwaterowania oraz ubezpieczenia chorobowego i od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

4. Praktykant samodzielnie moze znalez¢ | wskaza¢ Firme/Instytucje, ktora wyrazi gotowos¢
jego przyjecia na praktyke lub korzysta z listy Firm/Instytucji sporzadzonej przez wiadze
Instytutu Finansow

5. Praktykant podlega opiekunowi praktyk wyznaczonemu przez osobe reprezentujaca zakiad
pracy. Opiekun zapewnia studentowi odpowiednie miejsce pracy oraz zaznajamia go z
obowigzujacymi przepisami.

6. Osoby zainteresowane odbyciem dobrowolnej praktyki zobowigzane sg do zgloszenia
planowanej praktyki w Instytucie Finanséw na co najmniej 14 dni przed jej rozpoczgciem
poprzez osobiste ztozenie w Instytucie nastgpujacych dokumentow:

a) formularz wypekiony przez pracodawce, stanowigcy zatgcznik nr 1 niniejszego Regulaminu

b) ksero legitymacji studenckiej

c) oryginal dowodu ubezpieczenia NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkow)
obejmujacego okres trwania praktyki.

d) oswiadczenie potwierdzajace zapoznanie si¢ praktykanta z Regulaminem praktyk wedlug
wzoru zawartego w zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

7. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 6 moga zosta¢ przestane droga elektroniczng na adres

ifin@pwsz.nysa.pl. W takiej sytuacji oryginaty nalezy przedtozy¢ najpdzniej w dniu odebrania

podpisanego porozumienia o rozpoczeciu praktyki.

8. Niedotrzymanie terminu o ktérym mowa w ust.6 oraz dostarczenie niekompletnej lub
niepoprawnie wypelnionej dokumentacji skutkuje odmowa jej przyjecia.

9. O terminie podpisania i odebrania porozumienia, o ktorym mowa w §1 ust. 2 kandydat jest

informowany telefonicznie lub droga elektroniczng.


mailto:ifin@pans.nysa.pl

10. Student odbiera Instytucie Finansow podpisane przez wiadze Instytutu porozumienie
w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron i dostarcza je
Firmie/Instytucji w celu ich podpisania.
11. Firmal/instytucja potwierdza odbycie praktyk poprzez wystawienie Zaswiadczenia
o ukonczeniu praktyki, stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Rozporzadzenia.
12. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w §2 ust. 10 musi zosta¢ dorgczone wraz z Porozumieniem,
o ktéorym mowa w §1 ust.2 podpisanym przez pracodawc¢ oraz osobe odbywajaca praktyke
w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia praktyki.
13. Po zakonczeniu praktyki Student wypetnia w Instytucie Finansow krotka, anonimowg ankiete
ewaluacyjng dotyczaca przebiegu i oceny praktyki.

§ 3 Prawa i obowigzki stron porozumienia w zwigzku z odbywaniem praktyk
1. Student zobowigzuje si¢ do:
a) zapoznania si¢ z Regulaminem ponadprogramowych praktyk studenckich,
b) ubezpieczenia na czas trwania praktyki, jesli takowego nie posiada,
c) zrealizowania wymaganego minimalnego wymiaru czasowego odbywania praktyki
okreslonego w § 2 ust. 1.
d) sumiennego realizowania ustalonego programu praktyki, respektujac jednocze$nie zasady
obowigzujace w Firmie/Instytucji, w ktorej Student odbywa praktyki jak rowniez przestrzegania
dyscypliny oraz regulaminu pracy,
¢) pokrycia kosztow transportu z miejsca statego zamieszkania lub siedziby uczelni do miejsca
odbywania praktyki,
f) godnego reprezentowania Uczelni w Firmie/Instytucji, w ktorej jest odbywana praktyka
2. Firma/Instytucja zobowigzuje si¢ do zapewnienia warunkow niezbednych do przeprowadzenia
praktyki, a w szczegolnosci:
a) ustalenia w porozumieniu ze studentem, zadowalajgcego obie strony programu praktyki,
b) wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyk,
C) zapoznania studenta z zakltadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i
higienie pracy oraz o ochronie informacji niejawnych,
d) nadzoru nad wykonywaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyk,
e) sporzadzenia oraz wydania studentowi Zaswiadczenia po ukonczeniu praktyki.

3. Instytut Finansow zobowigzuje si¢ do:



a) weryfikacji, czy osoba ubiegajgca si¢ o praktyke dobrowolng posiada status studenta PWSZ
w Nysie,
b) weryfikacji, czy osoba ubiegajaca si¢ o praktyke dobrowolng zostata ubezpieczona od
nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw na czas trwania praktyki.
4. Firmie/Instytucji przystuguje prawo wycofania zgody na realizacj¢ praktyki przez studenta
w trakcie jej odbywania. O podjeciu powyzszej decyzji wraz z podaniem przyczyny niezwlocznie
zostanie poinformowany Instytut Finansow
5. Studentowi przystuguje prawo rezygnacji z realizacji praktyki w danej Firmie/Instytucji
w trakcie jej odbywania. O podjeciu powyzszej decyzji wraz z podaniem przyczyny student
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Firme/Instytucje oraz Instytut Finansoéw w formie
pisemneyj.
6. Firmie/Instytucji przystuguje prawo rozwigzania porozumienia z podaniem przyczyny
w kazdym momencie trwania porozumienia, o czym niezwlocznie zostanie poinformowany
Instytut Finanséw oraz student.
7. Instytut Finans6w ma prawo rozwigzania porozumienia z podaniem przyczyny w kazdym
momencie trwania porozumienia, o czym niezwlocznie zostanie poinformowana Firma/Instytucja
oraz student.
8. Instytut Finanséw zastrzega sobie mozliwo$¢ skontrolowania, czy student w wyznaczonym
terminie rzeczywiscie odbywa praktyke.

§ 4 Postanowienia koncowe
1. Instytut Finansow PWSZ w Nysie nie bierze odpowiedzialnosci za tres¢ umoéw/porozumien
zawieranych indywidualnie pomig¢dzy Firma/Instytucjg a studentami.
2 Instytut Finansow PWSZ w Nysie nie bierze odpowiedzialnosci oraz nie ponosi kosztow
z tytulu szkod wyniktych z zamierzonego lub niezamierzonego dziatania studenta.
3. Wszelkie spory, ktore nie beda mogly by¢ zatatwione na drodze polubownej, strony poddaja
rozstrzygnieciu sgdu wlasciwego miejscowo dla siedziby Firmy/Instytucji.
5. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
ZALACZNIKI:
1. Formularz zgtoszeniowy
2. Wz6r porozumienia

3. Oswiadczenie potwierdzajagce zapoznanie si¢ z tre§cig Regulaminu

4. Zaswiadczenie o odbyciu praktyk



ZALACZNIKNR 1

Formularz danych wymaganych do zawarcia porozumienia na organizacje¢ praktyk

dobrowolnych/nieodplatnych dla studentow kierunku finanse i rachunkowos¢

w PWSZ Nysie

IF /2014/....

IMIE I NAZWISKO STUDENTA+
TELEFON KONTAKTOWY

ROK I KIERUNEK STUDIOW

Czwarty semestr (11 rok)
kierunek finanse i rachunkowos$¢
specjalno$¢: rachunkowos$¢ i

finansowa

NAZWA FIRMY*

ADRES FIRMY

OSOBA REPREZENTUJACA ZAKLAD
PRACY

IMIE I NAZWISKO OPIEKUNA
PRAKTYKI + TELEFON

CZAS TRWANIA PRAKTYKI (OD - DO)

* prosimy o potwierdzenie autentycznos$ci firmy przez nabicie pieczatki

kontrola




ZAY.ACZNIK NR 2
POROZUMIENIE NR .../ ......... r.
dotyczace organizacji praktyk dobrowolnych-nieodplatnych dla studentow kierunku

finanse i rachunkowos¢ PWSZ w Nysie

Dnia........ , miedzy Instytutem Finansow PWSZ w Nysie , reprezentowanym przez

Zastepce Dyrektora Instytutu Finanséw dr inz. Danute Seretna-Salamaj

2 N zwanym dalej
,,FIrma/Instytucja*”, reprezZentowang PIZ€Z «veeeeeeseesescessnsessessnsonsnses z drugiej strony,
A StUAENTEM wivirieininiiernrnenecnrnnnns z trzeciej strony, zostalo zawarte na

OKIES: evereneneenrenrencscnsannanes , porozumienie nastgpujacej tresci:

§ 1 Instytut Finansoéw kieruje studenta do wymienionej wyzej Firmy/Instytucji*,w celu odbycia
praktyki.

§ 2 Praktyki mogg odbywac si¢ w ciggu catego roku akademickiego, a czas ich trwania nie

moze by¢ krétszy niz 1 dzien w tygodniu , a minimalna liczba godzin nie moze by¢ mniejsza niz
80 h na semestr.

§ 3 Student zobowigzuje si¢ do:

1) ubezpieczenia na czas trwania praktyki, jesli takowego nie posiada,

2) uczestniczenia w realizowanym programie praktyki,

3) pokrycia kosztow transportu z miejsca stalego zamieszkania lub siedziby szkoly do miejsca
odbywania praktyki.

§ 4 Firma/Instytucja* zobowigzuje si¢ do zapewnienia warunkéw niezbednych do
przeprowadzenia praktyki, a w szczegolnosci:

1) ustalenia w porozumieniu ze studentem zadowalajacego obie strony programu praktyki,

2) wyznaczenia zakltadowego opiekuna praktyk,

3) zapoznania studenta z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie
I higienie pracy oraz o ochronie informacji niejawnych,

4) nadzoru nad wykonywaniem przez studenta zadan wynikajacych z programu praktyk,

5) sporzadzenia oraz wydania studentowi referencji po ukonczeniu praktyki.



§ 5 Instytut FinansOw zobowiazuje si¢ do:

1) weryfikacji, czy osoba ubiegajaca si¢ o praktyke dobrowolng posiada status Studenta PWSZ w
Nysie

2) weryfikacji, czy osoba ubiegajgca si¢ o praktyke dobrowolng zostala ubezpieczona od
nastepstw nieszczg¢sliwych wypadkéw na czas trwania praktyki.

§ 6 Firmie/Instytucji* przystluguje prawo wycofania zgody na realizacj¢ praktyki przez Studenta
w trakcie jej odbywania. O podjeciu powyzszej decyzji wraz z podaniem przyczyny niezwtocznie
zostanie poinformowany Instytut Finansow.

§ 7 Studentowi przystuguje prawo rezygnacji z realizacji praktyki w danej Firmie/Instytucji*
w trakcie jej odbywania. O podjeciu powyzszej decyzji wraz z podaniem przyczyny student
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Firme¢/Instytucje* oraz Instytut Finansow w formie
pisemnej.

§ 8 Firmie/Instytucji* przystuguje prawo rozwigzania porozumienia z podaniem przyczyny W
kazdym momencie trwania porozumienia, o czym niezwlocznie zostanie poinformowany
Instytut Finanséw oraz student.

§ 9 Instytut Finansow ma prawo rozwigzania porozumienia z podaniem przyczyny w kazdym
momencie trwania porozumienia, 0 czym niezwlocznie zostanie poinformowana
Firma/Instytucja* oraz student.

§ 10 Instytut Finansow nie bierze odpowiedzialnosci za tre$¢ umow/porozumien zawieranych
indywidualnie pomiedzy Firma/Instytucja* a studentami.

§ 11 Instytut Finanséw nie bierze odpowiedzialno$ci oraz nie ponosi kosztow z tytulu szkod
wyniktych z zamierzonego lub niezamierzonego dziatania studenta.

§ 12 W sprawach nieregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy K.C.

§ 13 Wszelkie spory, ktore nie beda mogly by¢ zalatwione na drodze polubownej, strony

poddaja rozstrzygnieciu sadu wlasciwego miejscowo dla siedziby Firmy/Instytucji®.

§ 14 Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze

stron.



(Podpis studenta)
ZAY.ACZNIK NR 3
............................ ,dnia ......c.eeeee.. 2014 roku

OSWIADCZENIE
potwierdzajace zapoznanie si¢ z treSciag Regulaminu dobrowolnych

praktyk studenckich na kierunku finanse i rachunkowo$¢ w PWSZ w Nysie

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam si¢ z trescia Regulaminu ponadprogramowych
dodatkowych/nieodptatnych praktyk dla studentéw kierunku finanse 1 rachunkowos$¢

organizowanych przez Instytut Finansow PWSZ w Nysie 1 zobowiazuj¢ si¢ do jego stosowania.’

(podpis studenta — czytelne imie i nazwisko)



ZALACZNIK NR 4

............................ ,dnia ......c..eeennnnn. 2014 roku

(pieczec¢ Organizatora praktyki)

ZASWIADCZENIE
0 odbyciu ponadprogramowych, dobrowolnych, bezplatnych praktyk

studenckich na kierunku finanse i rachunkowos¢ w PWSZ w Nysie

Niniejszym zaswiadcza si¢, ze Pan(i) ...............ccooeiiiini.. ,
Student(ka kierunku finanse 1 rachunkowo$¢ specjalnosCi........ccuevueeiiiiiiieniiiiiiiieeee e,
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie odbyl(a)
(pefna nazwa Organizatora praktyki — Instytucja/Firma)
praktyki studenckie w okresie od dnia ................................... roku do dnia
veereeenee. TOKU W Wymiarze godzin..................... .
Zakres obowigzkow praktykanta

Zadania:



(podpis i piecze¢ Organizatora praktyki — czytelne imie i nazwisko)



